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Voditelj Ureda ravnatelja

Agencija za lijekove i medicinske proizvode (HALMED), Ksaverska cesta 4, 10000
Zagreb, www.halmed.hr

www.halmed.hr

stru€na i tehniCka priprema sastanaka ravnatelja, stru¢na administrativna priprema
prijedloga dokumenata i materijala za potrebe ravnatelja, poslovi organizacije
protokolarnih aktivnosti,

koordiniranje pripreme i stru¢ne obrade materijala te dostave za

potrebe Upravnog vije¢a, nadleznog ministarstva i Vlade Republike Hrvatske te
drugih nadleznih tijela, koordiniranje pripreme i stru¢ne obrade materijala te
osiguravanje pravovremene dostave materijala za

potrebe europskih i medunarodnih tijela (Ravnatelji nacionalnih Agencija —-HMA
Heads of Medicines

Agencies, Upravni odbor Europske agencije za lijekove - EMA Management Board)

Struéni suradnik za odnose s javno$¢u i informiranje

Agencija za lijekove i medicinske proizvode (HALMED), Ksaverska cesta 4, 10000
Zagreb, www.halmed.hr

www.halmed.hr

administrativni poslovi vezani uz PR

Strucni suradnik za odnose s javno$¢u i informiranje
Agencija za lijekove i medicinske proizvode (HALMED)
Struéni suradnik za upravljanje kakvocom

Agencija za lijekove i medicinske proizvode RH (HALMED), Ksaverska cesta 4, 10
000 Zagreb, www.halmed.hr

www.halmed.hr
Suradnik na projektu digitaliziranja dokumenata

Smartflex

magistar komunikologije, prvostupnik filozofije
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Izvanredne komunikacijske vjestine, steene dugogodiSnjim radom s
predstavnicima medunarodnih

tijela i organizacija, te internim suradnicima.

Odli¢na pisana komunikacija stvorena u radu s klijentima i poslovnim partnerima,
kao i prilagodljivost

digitalnoj komunikaciji putem drustvenih mreza i sluzbenih kanala komunikacije.

Komunikacijske vjestine

- Individualizirani pristup poslovnim suradnicima
- Sposobnost organizacije i prioritizacije poslovnih obveza
- Izvrsna analiticka sposobnost

Organizacijske /
rukovoditeljske vjestine

- UocCavanje problema te nudenje njihovih rieSenja

- Odli¢an pristup radu u timu, kao i moguénost samostalnog prosudivanja poslovnih
potreba

- Moguénost predlaganja novih poslovnih procedura i usavrSavanje postojecih

Poslovne vjestine

Racunalne vjestine - Aktivno koristenje: MS Office, Web preglednik
- Poznavanje rada u digitalnim aplikacijama i programima poput:

EDVS; CMS za objave na web stranicama; MAPIS; DAIS; Centrix

Vozactka dozvola B kategorija

DODATNE INFORMACIJE u

Konferencije - PharmaCRO 2021 - moderator

- Sudionik edukativnog programa iz podrucja odnosa s javno$éu "PR ARENA"
(Sarajevo, Bosna i Hercegovina, travanj, 2013.)
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